ALTALANOS ADATKEZELESI TAJEKOZTO

KAZINCBARCIKAI OSSZEVONT OVODAK ALTAL VEGZETT SZEMELYES ADATOK
KEZELESEROL AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE

(GDPR RENDELET) ALAPJAN

1 TAJEKOZTATO CELJA

Kazincbarcikai Osszevont Ovodak (a tovabbiakban: ,,Oveda” vagy ,.Adatkezelo™) a 6. fejezetben
meghatarozott folyamatok és adatkezelési tevékenységek kapcsan kiilénbozd célok elérése érdekében
személyes adatokon eltérd miiveleteket végez, az Eurépai Uni6 altalanos adatvédelmi rendelete alapjan
ezért adatkezelének mindsiil, igy koteles az adatkezelési tevékenységekkel, azok legfontosabb
jellemzdivel, koriilményeivel, tovabba a gyakorolhat6 jogorvoslati lehetoségekkel kapesolatos atlathato
Osszefoglalot biztositani az érintettek részére.

Jelen tajékoztatéban meg nem hatarozott kérdésekben, ideértve a tajékoztatoban hasznalt fogalmakkal
kapcsolatos magyarizatokat is, elsbdlegesen a 2. fejezetben rogzitett jogszabalyok és a GDPR
rendelkezései alkalmazanddak.

2 ALKALMAZOTT JOGSZABALYOK ES TAJEKOZTATOBAN HASZNALT ROVIDITESUK

GDPR az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérél és az ilyen adatok szabad dramlésardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatdlyon kiviil helyezésér6l (altalanos adatvédelmi rendelet)

Infotv. 2011. évi CXII. torvény az informéacids onrendelkezési jogrdl és
informécidszabadsagrol '

Ptk. 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykdnyvrdl

Pp. 2016. évi CXXX. tdrvény a polgari perrendtartasrol

érintett az a természetes személy, akinek a személyes adatait az Ovoda adatkezelSként
kezeli

Koznev. tv A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. Torvény
Az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi

Infotv. CXILI. t6rvény
A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények

Rendelet] névhasznalatard! sz616 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet

Levéltari tv.

Kozokiratokrodl, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl sz616
1995. évi LXVI. térvény

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szolo

Rendelet 3 335/2005. (X11. 29.) Korm. rendelet

A panaszokrol, a kdzérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
Panasz tv. Osszefliged szabalyokrol sz6l6 2023. évi XXV. térvény
Art. Az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. Térvény

Szamviteli tv.

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

Az 6nkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szold 78/2012.

Rendelet 2 (X11. 28.) BM rendelet
A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997, évi XXXI.
Gyvtv. torvény
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4 ADATKEZELORE VONATKOZO INFORMACIOK

A jelen tajékoztatoban foglalt adatkezelési tevékenység vonatkozasaban adatkezelének a
KAZINCBARCIKAI OSSZEVONT OVODAK mindsiil.
Az adatkezeld elérhetdségei:

Székhely: 3700 Kazincbarcika Csokonai ut 1
E-mail cim: kozpont@kazincbarcikaiosszevontovodak.hu
Webcim: http://www.barcikaicimborak.hu/

Telefonszdam: 06 48/512-543

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdséee:

ETK Szolgaltatoé Zrt.

E-mai cim: dpo.kazincbarcika@etk-rt.hu

5 AZERINTETT JOGAI AZ ADATKEZELESSEL OSSZEFUGGESBEN

Az Ovoda a GDPR-ban rogzitettek koziil harom jogalap valamelyikén végez adatkezelés:
- az érintett hozzdjarulasa alapjan a GDPR 6. cikk (1) a) pontja szerint;
- az Adatkezeld és az érintett kozott létrejott szerz8dés teljesitése, vagy a szerzddés elbkészitése
céljabol a GDPR 6. cikk (1) b) pontja szerint
- az Ovodéra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése érdekében a GDPR 6. cikk (1) ¢) pontja
szerint vagy
- az Ovodéra ruhazott kézhatalmi jogositvanya gyakorlisanak keretében végzett feladat
végrehajtasa soran a GDPR 6. cikk (1) ) pontja szerint.
Az Ovoda a GDPR-ban rogzitett tovabbi jogalapokon adatkezelést nem végez. E négy jogalap
alkalmazasa esetén kiilonb6z6 jogok illetik meg az érintettet. Azt, hogy melyik jogalap esetén milyen
Jog illeti meg az érintetteket, az alabbi tablazat mutatja be, mig az egyes érintetti jogokat a kdvetkezd
yontban mutatjuk be részletesebben.

Hozzajdarulas | Szerzédés Jogi sdztiatalom
kotelezettség gvakorlasa
GDPR 6. cikk | GDPR 6. cikk GDPR 6. cikk GDPR 6. cikk
(1) a) (1) b) (1o (1)e)
Hozzaféréshez valé jog igen igen igen igen
Helyesbitéshez valé jog igen igen igen igen
Torlés igen igen nem igen
Adatkezelés igen igen igen igen
korlatozasa
Adathordozhatosag igen igen nem nem
(ha automatizalt) (ha automatizalt)
Tiltakozas nem nem nem igen

Hogyan gyakorolhatéak az érintetti jogok?

Adatkezelé 4. fejezetben meghatirozott elérhetdségére érkezd, az érintettdl szarmazo kérelmeket a
kérelem beérkezését kovetd legfeljebb egy honapon belill megvalaszolja és teszi meg a sziikséges
intézkedéseket. Ez a hatdridé a késedelem okainak megjeldlésével irisban meghosszabbithaté az
egyszer legfeljebb keét honappal, ha a kérelem Gsszetett vagy egyszerre nagyszamu kérés teljesitésére
koteles az Adatkezeld.

Fontos feltétel, hogy Adatkezel6 kizardlag akkor biztositja az érintetti joggyakorlast, ha az érintett
személyének azonositasara megfeleld informacidt bocsatott rendelkezésére.

Ehhez alkalmas megoldas, ha a természetes személyazonosité adatokat érintett az Adatkezelének az 4.
fejezetben meghatédrozott elérhetdségein kiildstt megkeresésében biztositja és ezzel egy id6ben jelzi
joggyakorlasi kérését. Az Ovoda fészabalyként arra az elérhetéségre kiildi meg valaszat, amire az
érintett kéri, ezért a megkeresésben meg kell jel6lnie az erre vonatkozo kifejezett kérését és elérhetdségi
adatait is.



Adatkezeld az érintetti joggyakorlast foszabaly szerint dijmentesen biztositja, &m jogosult koltségtéritést
felszamitani vagy a joggyakorlas lehetoségét megtagadni, ha az érintett kérelme egyértelmiien
megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlédd jellege miatt — tilzé. Ilyen esetekben Adatkezeld a
Joggyakorlas teljesitéséhez kapcsolodé adminisztraci6 feladatok kéltségtéritését részletezd tajékoztatast
kiild az Erintett részére, aki donthet kérése fenntartisardl vagy a kérés elvetésérdl. Az érintett azonban
cbben az esetben is jogosult a jelen tajékoztatoban részletezett birdsagi vagy hatésagi jogorvoslatra.

5.1 TAJEKOZTATASHOZ VALG JOG

Jelen tajékoztatd biztositja az érintettek szamara az Ovoda altal végzett adatkezelésekr6l szolo
informéacidkat mind abban az esetben, ha az adatokat az Ovoda kézvetleniil az érintettdl szerzi, mind
abban az esetben, ha az adatok forrdsa nem az érintett.

Minden érintett tdjékozod4sat tehat jelen dokumentum biztositja — az Ovoda ugyanis a GDPR 14. cikk
(5) alapjan nem koteles a nem az érintettd] szerzett adatok megszerzésérdl kiilon tajékoztatni az
érintettet, ha a személyes adatokat az Ovoda, ha az adat megszerzeését vagy kozlését kifejezetten eldirja
az adatkezel6re alkalmazand6 uniés vagy tagéllami jog. Az Ovoda jelen adatkezelési tajékoztatd
nyilvanosséagra hozataldval, valamint az els kapcsolatfelvételkor (amennyiben relevéns) a honlapjan
kdzzétett jelen tdjékoztatora mutaté hivatkozas megjeldlésével segiti el6 az érintettek tajékozodasat.

5.2 HOZZAFERESHEZ VALO JOG

A hozzéaféréshez val6 jog azt jelenti, hogy az érintett barmikor felvilagositast kérhet egy adatkezel6tol,
hogy kezeli-e az adatait. Az adatkezeld ilyenkor kételes megvizsgalni, hogy tarol-e barmilyen Onre
vonatkoz6 informaciét €s amennyiben az Eurdpai Uni6 kételezd jogi aktusa vagy tagéllami jog nem
rendelkezik eltérben, a kérés teljesitése nem lehetetlen vagy nem érinti hatranyosan méasok Jjogait és
szabadsagait, az Ovoda az érintett kezelt adatairdl egy alkalommal ingyenesen elektronikus vagy egyéb
formatumu masolatot biztosit az érintett szamara.

5.3 HELYESBITESHEZ VALO JOG

Eléfordulat, hogy nem pontos az az adat, amit az érintettre nézve kezel az adatkezels. Ennek oka Iehet
egy hibas adatrogzités vagy akar az is, ha az adata idékézben megvaltozott (példaul az érintett uj
lakeimre koltozik vagy 1ij bankszamlaszama lesz). Az érinteit ebben az esetben kérheti az adatkezelét,
hogy a mar nem helyes adatot cserélje le a helyesre. Ennek egyetlen feltétele, hogy az adatkezeld
meggybzédhessen az 1j adat helyességérol, ezért az Ovoda kéri az 11j adat valéssaganak alatimasztasat.

5.4 TORLESHEZ VALO JOG
A személyes adatot tor6lni kell, ha a GDPR 17. cikk 4ltal meghatarozott torlési feltételek valamelyik
fennall, igy kiiléndsen:

- azadatkezelés jogellenes, igy kiilonosen, ha az adatkezelés az alapelvekkel ellentétes, vagy célja
megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz, vagy torvényben, nemzetkdzi szerz6désben vagy az Eurpai Unié kételezd
jogi aktusaban meghatarozott idotartama eltelt, vagy jogalapja megsziint és az adatok
kezelésének nincs masik jogalapja,

- az érintett az adatkezeléshez adott hozz4jarulasat visszavonija,

- az adatok torlését jogszabaly, a Hatosag vagy a birésag elrendelte.

Az adatok torlésének egyik specialis elofeltétele az érintetti hozzajarulis visszavondsa. Ezt
értelemszertien csak abban az esetben gyakorolhatja az érintett, amennyiben az Ovoda az adatait ezen
jogalapon kezeli, a masik jogalapok esetén ez a jog nem értelmezhets. Az Ovoda azonban felhivja
minden érintett figyelmét arra, hogy a hozzajarulas visszavonasa nem érinti az kérelem elétt tortént
adatkezelés jogszeriiségét.



5.5 AZ ADATKEZELES KORLATOZASAHOZ VALO JOG
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlitozza az adatkezelést, amennyiben az
alabbiak valamelyike 4ll fenn:
- érintett vitatja a személyes adatok pontossagat,
- az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,
- az adatkezelének mdr nincs sziiksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabol, az érintett
azonban igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
- azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-¢ az
érintett jogos indokaival szemben.

A korlatozas ala es6 adatokkal csak az érintett kérelmére vagy jogszabaly alapjan végezhet a tarolason
kiviil egyéb mivelet. Az Adatkezel6 minden esetben tijékoztatja az érintettet az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl.

5.6 ADATHORDOZHATOSAGHOZ VALO JOG

A GDPR szerint az adathordozhatdsaghoz vald jog érvényesitésének feltétele a megfelelé jogalap
[GDPR 6. cikk (1) a) vagy b)], valamint az, hogy az adatkezelés teljesen automatizalt médon torténjen.
Az Ovoda adatkezel8ként ilyen médon nem végez adatkezelést, ekként adathordozhatésagi jog egyetlen
altala végzett adatkezelés esetén sem gyakorolhato.

5.7 TILTAKOZASHOZ VALO JOG

Az érintett tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen, amennyiben tgy itéli meg, az adatkezelés
érdekeit, jogait sérti vagy alkotményos szabadségjogait korlatozza, és az adatkezelés az Ovoda altal
vegzett kozfeladatellatds gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasa soran zajlik.

Az eredményes tiltakozasnak eléfeltétele, hogy az adatkezeléssel szembeni tiltakozas az érintett sajat
helyzetével kapcsolatos ok legyen — ennek hidnyaban a tiltakozast az Adatkezeld elutasitja.

Az Adatkezeld a tiltakozast a kérelmet megvizsgalja, melynek soran mérlegeli, hogy az adatkezelés
céljdval elérni kivéant alkotmanyos érdekkel ardnyos-e az adatkezeléssel okozott esetleges érdeksérelem.

Dontéserol tajékoztatja az érintettet, amely dontéssel szemben az érintett jogorvoslattal élhet.

5.8 JOGORVOSLAT

Amennyiben az érintett sérelmesnek véli Adatkezeld adatkezelését, igy panaszt tehet az adatkezeld
feliigyeleti hatosaganal vagy a tdrvényszékhez fordulhat;

- Feliigyeleti hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (www.naih.hu,
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.)

- Illetékes birdsag: az érintett a lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék elétt
indithatja meg a pert. A torvényszékek listajat a http://birosag.hu/torveny szekek tartalmazza.

6 AZ ADATKEZELESEK RESZLETES BEMUTATASA

Altalanos szabaly, hogy az Ovoda egyetlen adatkezelése soran sem végez automatizalt adatkezelést,
profilalkotést, az adatokat harmadik orszdgba vagy nemzetkézi szervezet részére nem tovabbitja.

A személyes adatok forrasa alapértelmezetten az érintett, azon eseteket, ahol harmadik félté] szarmazik
az adat, azt az Adatkezel§ kiilon feltiintette.



6.1 TANKOTELES GYERMEKEK
NAPLO

JEGYZEKE, OVODAI BEIRATKOZAS, FELVETELI ELOJEGYZESI

Adatkezelés célja

A kotelez6 felvételre kijelolt gyermekek jogviszony létesitésének

nyomon  kovethetOsége, férohelyek  szdmanak  pontos
nyilvantartdsa, felvételi eljaras lebonyolitasa, felvételre
jelentkezett gyermekek nyilvantartasa

Erintettek kate goriai Gyermek

Sziilg, torvénves képviseld

Az adatok forrdsa

3. fél (Oktatasi Hivatal Aaltal megadott adatok alapjan
Kazincbarcika Varos Onkorményzata)

Adatkezelés GDPR  szerinti
jogalapja ¢és annak indoklasa
(amennyiben relevans)

Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés
az adatkezelére vonatkozd jogi kételezettség teljesitéséhez
sziikséges

Adatkezelést megalapozo jogszabalyok: Koznev.tv. 45. § (8), 49.

§ ()

Adatmegorzésre eloirt id6:

A jogviszony megsziinésétol szamitott 10 évig a Kéznev. tv. 41.§
(10) alapjan

Felvételi eldjegyzési naplo: Rendelet 1 86. § (1), és Rendelet 1 1.
mellékiete alapjan az oktatasi évet kovetd 5 évig koteles
megdrizni.

Kezelt adatok

kategoridi

személyes

gyermek: természetes személyazonosité adatai, taj szama, lakcime

a gvermek torvényes képviseldie természetes személyazonosité adatai, lakcim,
tartdzkodési hely

A felvételi elGjegyzési naplé gyermekenként tartalmazza:

a) a jelentkezés sorszamat, idopontjat,

b) a gyermek nevét, sziiletési helyét és idejét, allampolgarsagat, lakchelyének,
tartozkodasi helyének cimét, anyja sziiletéskori nevét, apja (zondviselbje) nevét,
¢) a kijelslt 6voda megnevezését,

d) annak az dvodénak a megnevezését, ahovd a gyermek jelentkezését még
benyujtottak,

¢) annak tény€t, hogy a gyermek a jelentkez€s idopontjéban részestil-e bolcsédei
vagy 6vodai ellatasban,

f) a sziild felvétellel, ellatassal kapcsolatos igényeit,

g) a felvételi elbiraldsanal figyelembe veheté egyéb szempontokat,

h) az 6vodavezetd javaslatat,

i) a felvétellel kapcsolatos dontést, annak idépontjat,

J) afelvétellel kapesolatos fellebbezés idépontjat és iktatdszamat,

k) a felvétel id6pontjat.

6.2 OVODAI NEVELESBEN VALO RESZVETEL ALOLI FELMENTES

Adatkezelés célja

Gyermek 6vodai  kotelezd nevelése aldli  felmentések
nyilvantartisa, nevelésb6l kimaradt gyermekekkel kapcsolatos
jogi kotelezettségek teljesitése, férdhelyek nyilvantartisa, év
kozbeni felvétel lehet6ségének biztositasa a kdtelezd esetekben

Erintettek kategdriai

Gyermek, torvénves képviseld

Az adatok forrasa

Erintett

Adatkezelés GDPR  szerinti
jogalapja és annak indoklasa
(amennyiben relevans)

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés €) pontja — az
adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi
jogositvany  gyakorlasanak  keretében  végzett feladat
végrehajtasahoz szilkséges. A személyes adatok kiilonleges
kategéridinak kezelése a GDPR 9. cikk (2) bekezdés g) pontja
alapjan torténik, azaz az adatkezelés jelentds kozérdek miatt
sziikséges.

Adatmegorzésre elirt id6:

A jogviszony megsziinésétd] szamitott 10 évig a Kéznev. tv. 41.§
(10) alapjan




Kezelt  személyes  adatok | 2020.janudr 01 elétt:
kategc’)riéi *a kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel alli felmentési kérelem masolati

példanya (a kotelezd felvételt biztositd ovoda vezetdjénél)

*a gyermek kotelez6 ovodai nevelésben valé részvételi kotelezettsége aloli
felmentés targyaban hozott jegyz6i hatarozat (a kotelezd felvételt biztosité
ovoda vezetdjénél)

* sziil6i nyilatkozat 6vodakételezettség kiillfoldi teljesitésérs!

2020. januar 01 utan:

*a gyermek kotelezd 6vodai nevelésben vald részvételi kotelezettsége aldli
felmentés targyaban hozott OH hatdrozat (a kételezd felvételt biztosité dvoda
vezetbjénél)

* szi1l6i nyilatkozat dvodakételezettsée kiilfoldi teljesitésérdl

6.3 OvoDpal JOGVISZONYHOZ, JOGVISZONY MODOSITASHOZ, MEGSZUNESHEZ KAPCSOLODO
ADATKEZELESI TEVEKENYSEG

Adatkezelés célja Ovodai jogviszony létesitésével, modositasaval,
megsziintetésével kapcsolatos kotelezd ligyviteli feladatok
ellatasa

Erintettek kategdriai Gyermek, Sziils, térvényes képviseld, a ra tekintettel csaladi
potlékra jogosult személy

Az adatok forrasa Erintett, 3. fél (kotelezben felveendd gyermek és torvényes

képviseldje személyazonosité és lakcim adatai: fenntarto,
gyermek adatai a torvényes képviseld, gyermek és torvényes
képviseld adatai a csalddtamogatasi iigyben eljard hatésag)
Adatkezelés GDPR  szerinti | Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés
Jogalapja és annak indokldsa | az adatkezelére vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
(amennyiben relevans) szitkséges. A személyes adatok kiilonleges kategoridinak kezelése
a GDPR 9. cikk g) pontja alapjan (az adatkezelés jelentds
kozérdek miatt sziikséges) torténik.
Adatkezelést megalapoz6 jogszabalyok: Koznev.tv. 41.§, 25.§
(5a)
Adatmegoérzésre eldirt id6: A jogviszony megsziinésétdl szamitott 10 évig a Kéznev. tv. 41.§
(10) alapjan
az egészségiigyi adatokat Ovoda gyermek 6vodai jogviszonya
fennallasiig kezeli
Kezelt személyes adatok | a gyermek: neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és uténeve,
kategoriai neme, allampolgarsiga, lakohelyének, tartézkodasi helyének cime, személyi
azonositasra szolgalé okmany megnevezése és szama, telefonszama,
elektronikus levelezési cime, tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem magyar
allampolgéar esetén a Magyarorszag teriiletén valé tartézkodas jogcime és a
tartézkodasra jogosito okirat megnevezése, valamint szdma, a gyermek 6vodai
fejlodésével kapesolatos adatok, ennek keretében az, hogy a gyermek igénybe
vette-e €s milyen idétartamban a Biztos Kezdet Gyerekhazak szolgaltatdsait,
a gyermek évodai jogviszonydval, a tanul6 tanuléi jogviszonyaval kapcsolatos
adatok: felvételivel kapcsolatos adatok, az a kéznevelési alapfeladat, amelyre a
jogviszony irdnyul, jogviszony sziinetelésével, megszinésével kapcsolatos
adatok, a gyermek, tanul6é mulasztasaval kapcsolatos adatok, kiemelt figyelmet
igényl6 gyermekre, tanuléra vonatkozé adatok, a tanulé- és gyermekbalesetre
vonatkozé adatok, a gyermek, tanulé oktatdsi azonosité szama, mérési
azonosito, az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok, a tanulé magatartasanak,
szorgalménak és tudasinak értékelése és mindsitése, vizsgaadatok,
évfolyamismétlésre vonatkozo adatok, a tanuldi jogviszony megsziinésének
idépontja €s oka, azt, hogy a tanulé igénybe vette vagy veszi a gyermekek
védelmerdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény szerinti
tanoda szolgéltatasait, €s milyen id6tartamban.
a gvermek sziildiének. értesitendd hozzatartozdidnak. a ra tekintettel csaladi
potlekra jogosult személvnek: neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési
csaladi és uténeve, lakéhelye, tartézkodasi helye, telefonszama, elektronikus
levelezési cime




Ovodai Jjogviszonyhoz,

jogviszony mddositashoz,

megszinéshez kapcsolodd  adatkezelési

tevékenységen beliil Ovoda az alabbi nyilvantartasokat vezeti:

6.3.1 Ovodai csoport nyilvantartds és csoportnaplo

Adatkezelés célja

Nevelomunka tervezésének dokumentaldsa

Erintettek kategoriai

Gyermek, Torvényes képviseld, Gyermek hazavitelére jogosult
személy

Az adatok forrasa

Erintett
Adatkezelénél keletkezik

Adatkezelés GDPR  szerinti
jogalapja és annak indoklasa
(amennyiben relevans)

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az
adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhdzott kizhatalmi
jogositvany  gyakorlasanak  keretében  végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges;

Adatkezelést el6iré jogszabaly: Rendelet 1 91.§ (2) — (3)
bekezdése,

Adatmegoérzésre el6irt id6:

Rendelet 1 86. § (1), és Rendelet 1 1. Melléklete alapjan az
oktatasi évet kdvetd 5 évig kételes megédrizni.

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

*Azoknak a személyeknek neve és telefonszama akik hazavihetik a gyermeket
az intézménybol

*a gyermekek neve és dvodai jele,

* afilk és lanyok sziménak Gsszesitett adatai, ezen beliil megadva a harom év
alatti, a harom-négyéves, a négy-otéves, az 6t-hatéves a hat-hétéves gyermekek
szamdt, a sajatos nevelési igény(i gyermekek szdma, tovibba azon gyermekek
szama, akik bolcs6dei ellatasban részesiiltek,

*a nevelési évben tankotelessé valé gyermekek neve,

*a napirend, a napirend szerinti tevékenységek idétartama és a tevékenysége,
*a hetente ismétl6do kozos tevékenységeket tartalmazo hetirend napi bontasban
* nevelési éven beliili idészakonként a nevelési feladatokat, a szervezési
feladatok, a tervezett programok és azok idépontjai, a gyermekek neveléséhez
sziikséges, a teljes 6vodai életet magaban foglald tevékenységek, foglalkozasok
keretében az Gvoda pedagégiai programjdban meghatarozott tevékenységi
formék tartalmi elemei, az értékelések,

* afeliegvzések a csoport életérol.

6.3.2  Gyermek tivollétével kapcsolatos adatok

Adatkezelés célja

Gyermek mulasztasainak dokumentalasa a kotelezé jelentések,
adatszolgaltatasok teljesithet6ségéhez

Erintettek kategoriai

Gvermek, Torvényes képviseld

Az adatok forrasa

Adatkezelé')nél keletkezik
Erintett

Adatkezelés GDPR  szerinti
jogalapja és annak indoklasa
(amennyiben relevans)

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az
adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezeldre ruhazott kézhatalmi
jogositvany  gyakorlasanak  keretében  végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

A személyes adatok kiilonleges kategéridinak kezelése a GDPR
9. cikk (2) bekezdés g) pontja alapjan torténik, azaz az adatkezelés
jelentds kozérdek miatt szilkséges. Adatkezelést elbird
jogszabaly: Koznev.tv. 41. § (4) d), Rendelet 1 90 §

Adatmegérzésre eldirt id6:

A jogviszony megsziinésétdl szamitott 10 évig a Koznev. tv. 41.§
(10) alapjan
Mulasztasi napld: jogviszony megsziinését kovetden.

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

Mulasztas igazolasa 6vodai fozlalkozasrol tdvol maradé oyvermek esetén:
- Beteg gyermek orvosi igazolasa.

- Sziil6 irasbeli kérelmére engedélyt kapott a tAvolmaradasra.

- A tavolmaradast hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos ok igazolja.

- A kriziskozponti elhelyezést koordinalé intézet igazoldsa.

A telvételi és mulasztdsi naplo:




a gyermek naplobeli sorszdma, oktatasi azonosité szdma, neve, sziiletési helye
¢és ideje, allampolgarsiga, nem magyar allampolgar esetén a tartozkodds
jogeime, a jogszer(i tartdzkoddst megalapozé okirat szima, lakéhelye,
tartézkodasi helye, anyja sziiletéskori neve, apja vagy torvényes képviseldje
neve, a felvétel iddpontja, az igazolt és igazolatlan hidnyzésok havi és éves
Gsszesitése, a sziil6k napkdzbeni telefonszama, a megjegyzés rovat, a jogviszony
Iétesitésének idGpontja.

6.3.3  Ovodis gyermek Jejlodését nyomon kivetd dokumentdcio

Adatkezelés célja

Gyermek fejlédésének nyomonkdvetése, sziild tajékoztatasa

Erintettek kategdriai

Gyermek

Az adatok forrasa

Adatkezelbnél keletkezik

Adatkezelés GDPR  szerinti
jogalapja és annak indoklasa
(amennyiben relevans)

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja — az
adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelSre ruhazott kdzhatalmi
Jogositvany  gyakorlasanak  keretében  végzett feladat
veégrehajtasdhoz sziikséges. A személyes adatok kiilonleges
kategéridinak kezelése a GDPR 9. cikk (2) bekezdés g) pontja
alapjan torténik, azaz az adatkezelés jelentés kozérdek miatt
sziikséges. Adatkezelést eldird jogszabaly: Rendelet 93/A.§

Adatmeg6rzésre elirt id6:

Rendelet 1 86. § (1), és Rendelet 1 1. Melléklete alapjan az
oktatasi évet kovetd 5 évig kiteles megbrizni.

Kezelt adatok

kategoériai

személyes

Fejlodési naplé a gyermek alabbi adatait tartalmazza:

gyermek anamnézise, a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlettségének
mutat6i, a gyermek fejlodését segitd megallapitisok, intézkedések, az elért
eredmény, amennyiben a gyermeket szakértéi bizottsag vizsgalta, a vizsgédlat
megallapitasai, a fejlesztést végzd pedagogus fejlddést szolgalé intézkedésre tett
javaslatok, a szakértéi bizottsag felillvizsgalatdnak megallapitdsai, a sziild
tajékoztatasardl sz916 feliepyzések.

6.4 RENDSZERES EGESZSEGUGYI VIZSGALAT (EVENKENT LEGALABB EGYSZER FOGASZATI,
SZEMESZETI ES ALTALANOS SZUROVIZSGALAT) MEGSZERVEZESE

Adatkezelés célja

Gyermek rendszeres egészségiigyi szilrdvizsgalaton vald
részvételének megszervezése, lebonyolitasa

Erintettek kategdriai

Gyermek, Sziil8, torvénves képviseld

Az adatok forrasa

Frintett, 3. fél

Adatkezelés GDPR  szerinti
jogalapja és annak indoklasa
(amennyiben relevans)

Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés
az adatkezelbre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges. A személyes adatok kiilonleges kategoridinak kezelése
a GDPR 9. cikk g) pontja alapjan (az adatkezelés jelentds
kozérdek miatt sziikséges) torténik.

Adatkezelést megalapozo jogszabalyok: Koznev.tv. 25. § (5)
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Adatmegoérzésre eloirt id6:

A jogviszony megsziinésétd] szamitott 10 évig a Koznev. tv. 41.§
(10) alapjan

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

gyermek: természetes személyazonositd adatok, neme, torvényes képviselok
neve, TAJ szama, dllando lakcime, tartozkoddsi helye, egészségligyi torzslap
adatai

sziild/térvénves képviseld: sziilo/ torvényes képviselok neve, elérhetdsége,
vizsgalat elvépzéséhez hozzaiarulas

6.5 GYERMEKETKEZTETES BIZTOSITASA

Adatkezelés célja

Ovoda kozétkeztetés biztositasa, kozétkeztetéssel kapcsolatos
pénziigyi miiveletek elvégzése, kedvezményes étkezésre
jogosultsig igazoldsa

Erintettek kategoériai

Gyermek
Sziilo, torvényves képviseld




Az adatok forrasa

Erintett
3. fél

szerinti
indoklasa

Adatkezelés  GDPR
jogalapja ¢és annak
(amennyiben relevans)

Ko6zérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az
adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhdzott
kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges;

A személyes adatok kiilénleges kategoridinak kezelése a GDPR
9. cikk (2) bekezdés g) pontja alapjan torténik, azaz az
adatkezelés jelentds kzérdek miatt sziikséges.

Adatmegorzésre eldirt id6:

Szamlazas: 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 52. §-a alapjan, az
adott koltségvetési év lezarasat kovetd 8 év

Kozétkeztetés biztositasa, normativ timogatasok elszamolasa: a
2011. évi CXCV. térvény 59. § (2) pontja értelmében, az adott
koltségvetési évet k

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

gyermek: természetes személyazonositd adatok, gyermek melyik évodaba és
csoportba jar, €telérzékenységek, tartés betegség, fogyatékossigra vonatkozo
adatok

szilld: természetes személyazonosité adatok, kapcsolattartasi adatok,
kedvezményre jogosité koriilmények és igazolasukra benyujtott okiratok
adattartalma, j§vedelmi adatok, befizetések adatai

6.6 GYERMEK VESZELYEZTETETTSEGE

Adatkezelés célja A gyermek csaliddban torténd nevelkedésének eldsegitése, a
gyermek veszélyeztetettségének megeldzése és megsziintetése
érdekében mikodtetett gyermekvédelmi jelzbrendszerben
teljesitendd kotelezettsée véerehaijtasa

Erintettek kategoridi Gyermek, torvényes képviseld

Az adatok forrasa Erintett

Adatkezelés ~ GDPR  szerinti | Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés €) pontja — az

jogalapja és annak indoklasa | adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott

(amennyiben relevans) kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat

végrehajtasahoz sziikséges.
A személyes adatok kiilonleges kategérisinak kezelése a GDPR
9. cikk (2) bekezdés g) pontja alapjan tSrténik, azaz az
adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges. Adatkezelést
megalapozo jogszabaly: Gyvtv. 17. § (2) bekezdése, Koznev.tv.
42. § (3) bekezdése

Adatmegoérzésre eloirt id6: A jogviszony megsziinésétSl szamitott 10 évig a Koznev. tv.
41.§ (10) alapjan

Kezelt személyes adatok | 2vermek/ tdrvénves képviselS: természetes személyazonosité adatai, TAJ

kategérii szﬁma, térvényes kép\{igfz]i? neve, rla’ktfl’rpe,,tal:tézkodési helye, pedflg’(’)%iai
vélemény a gyermek fejlodésérdl, birdsasi véezés a uvermek elhelyezésérol

6.7 OVODAPSZICHOLOGUSI VIZSGALAT

Adatkezelés célja

Gyerekek mentalis egészség megbrzésének, javitasanak,
fenntartasinak elémozditdsa, az érintett egészségi allapotanak
nvomon kovetése

Erintettek kategoriai

Gyermek, térvényes képviseld

Az adatok forrasa

Adatkezel6nél keletkezik

szerinti
indoklasa

Adatkezelés  GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

Ko6zérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés €) pontja — az
adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhdzott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
vegrehajtasihoz sziikséges. A személyes adatok kiilsnleges
kategdridinak kezelése a GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontja
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alapjan torténik, azaz az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az
érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocidlis biztonsagot és
szocidlis védelmet szabalyozd jogi eldirasokbol fakadd
kotelezettségei teljesitése €s konkrét jogai gyakorldsa érdekében
szilkséges. Adatkezelést megalapozd jogszabaly: Eiiak,
Rendelet] 131.§, 132.§, K6znev .tv. 41.§ (4) d)

Adatmeg6rzésre el6irt idd:

A jogviszony megsziinésétdl szamitott 10 évig a Kdznev. tv.
41.§ (10) alapjan

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

gyermek: képességvizsgalatok, szociometriai vizsgalatok korébe tartozo, vagy
a beilleszkedési, magatartési nehézségek megelézése érdekében sziikséges
pszichologiai jellegli - elsésorban az 5. életéviket betdltott gyermekek
korében szervezett - szirdvizsgalatok soran régzitett adatok

a gyermek. a sziil6. a pedagdgus: részére a mentalhigiénés preventiv feladatok
korében szervezett sziirések, vizsgalatok, tréningek, egyéni és csoportos
tanacsadds sordn rdgzitett adatok

6.8 GYERMEKBALESETEKKEL OSSZEFUGGO FELADATOK

Adatkezelés célja

Gyermekbalesetek kivizsgélasa, bejelentése, nyilvéantartasa,
jogkdvetkezménvek érvényesitése

Erintettek kategoriai

gyermek, sziilo/térvényes képviseld, egyéb érintett

Az adatok forrasa

Adatkezeldnél keletkezik

Adatkezelés ~ GDPR  szerinti | Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az

jogalapja és annak indokldsa | adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhdzott

(amennyiben relevans) kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
vegrehajtasahoz sziikséges; adatok kiilonleges kategéridjanak
kezelése a GDPR 9. cikk (2) bekezdés g) pontja alapjan torténik,
azaz az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unios jog
vagy tagallami jog alapjan.
Adatkezelést megalapoz6 jogszabaly: Rendelet 1. 169.§

Adatmegoérzésre el6irt id6: A jogviszony megsziinésétSl szamitott 10 évig a Kdznev. tv.
41.§ (10) alapjan

Kezelt személyes adatok | Gyermek: sérillt neme, sziletési éve, baleset iddpontja, helyszine, baleset

kategériai sulyossaga, intézményben tartozkodas jogcime, baleset okai, baleseti

esemeény, sérillt testrész, sériilés természete, a baleset koriilményei €s részletes
leirasa

6.9 PEDAGOGIAI
GYERMEKEKROL

SZAKSZOLGALAT SZAKERTOI

VELEMENYE SAJAT NEVELESI IGENYU

Adatkezelés célja

Sajatos nevelési igényli gyermek specidlis sziikséglegei
teljesithetéek legyen az Ovoda altal, fejlédése nyomon
kovethetd legyen, Ovoda a Pedagogiai Szakszolgélat felé
teljesitendd adatszolgéltatast biztositsa

Erintettek kategoriai

Gyermek
Sziild, térvényes képviseld

Az adatok forrasa

Pedagégiai Szakszolgélat vagy Erintett

Adatkezelés  GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Ko6zérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az
adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhézott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasénak keretében végzett feladat
végrehajtasihoz sziikséges. Adatok kiilonleges kategdriajanak
kezelése a GDPR 9. cikk (2) bekezdés g) pontja alapjan torténik,
azaz az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, uniés jog
vagy tagillami jog alapjan torténik. Adatkezelést eldird
jogszabély: Koznev. Tv. 41.§ (4)
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Adatmegdrzésre eldirt id6:

A jogviszony megsziinésétdl szamitott 10 évig a Kdznev. tv.
41.§ (10) alapjan

Kezelt adatok

kategoriai

személyes

A szakértdi vélemény tartalmazza:

a) a gyermek, és a sziild nevét, a gyermek sziiletési idejét, lakohelyét és
tartozkodasi helyét,

b) a szakért6i vizsgalat rovid lefrasat,

ba) a beilleszkedési, vagy a magatartdsi nehézségre, vagy annak kizrasara
vonatkozé megéllapitést, az azt alatdmaszté tényeket,

bb) a sajatos nevelési igényre, vagy annak kizérasara vonatkozé megallapitast,
az azt aldtdmaszté tényeket,

¢) a korai fejlesztés és gondozas szilkségességét, az ennek keretében nyujtott
szolgaltatasokat, a fejlesztéssel kapcsolatos szakmai feladatokat, valamint
annak megjelolését, hogy a fcladatokat milyen ellatas keretében mely
intézmény biztositja,

d) annak megdllapitdsat, hogy a sajatos nevelési igényli gyermek az e célra
létrehozott, a fogyatékossag tipusénak megfelelé nevelési-oktatasi
intézményben, osztalyban, csoportban, tagozaton vagy a tobbi gyermekkel
kozdsen is részt vehet az Gvodai nevelésben,

¢) a gyermek sajitos nevelési igényének megfelels

ea) Gvoddra, csoportra (a tovabbiakban egyiitt: kijelslt 6voda) vonatkozo
javaslatot és a kijelolt nevelési-oktatasi intézmény megjelolését,

f) a hivatalbél torténé feliilvizsgalat idépontjat,

g) a gyermek nevelésével, oktataséval kapcsolatos sajatos kovetelményeket,
fejlesztési feladatokat, a fejlesztési feladatok ellatasanak javasolt idékeretét,
Javaslatot az egyes tantargyakbdl, tantargyrészekb6l az értékelés és mindsités
aloli mentesitésre,

h) a szilkséges szakemberre vonatkozo javaslatot.

6.10 RENDEZVENYEKEN KESZITETT FOTOK, VIDEOK

Adatkezelés célja

Az Ovoda arculatdnak, jo hirnevének erdsitése, tajékoztatas az
Ovoda éltal szervezett eseményekrdl, adott hozzajaruléssal
kapcsolatos elszamoltathatésag biztositasa

Erintettek kategériai Gyermek
Sziild, torvényes képviseld
Az adatok forrdsa Erintett

Adatkezelés ~ GDPR  szerinti | Hozzjarulas- 6. cikk (1) bekezdés a) pontja — az érintett
Jogalapja €és annak indokldsa | hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
(amennyiben relevans) c€lbol torténd kezeléséhez;
Adatmeg6rzésre eldirt idd: Hozzéjarulés visszavonasaig
Kezelt személyes adatok Képn}és ]
Iy Hangfelvéte
Eategorlal Nyvilatkozat adattartalma

6.11 KOZERDEKU ADATIGENYLESEK, ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO MEGKERESESEK

NYILVANTARTASA

Adatkezelés célja

GDPR 5. cikk (2) bekezdésében meghatdrozott kitelezettség,
tovabba kozérdekil adatigénylések esetén a 29. § (1) és (1a)
pontban meghatarozott jogi kotelezettség teljesitésének
nyilvantartasa, elszamoltathatosag biztositisa

Erintettek kategdriai

Adatigény16, Erintetti joggvakorlast végz

Az adatok forrasa

Erintett

Adatkezelés  GDPR
jogalapja és annak
(amennyiben relevans)

szerinti
indoklasa

Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés
az adatkezelbre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
szilkséges. Adatkezelést az alabbi jogszabalyok teszik
kotelez6vé: Infotv. 28. § (2) bekezdése, 29. § (1b) és (3)
bekezdése, 30. § (3) bekezdése.
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Adatmegérzésre elGirt id6: Teljesités évének végétodl szamitott 1 év

Kezelt személyes adatok | *Adatigényl6 neve, elérhetésége (levelezési cim, e-mail cim)

kate goridi *Bsnyléjto'tt’a’datigény]ésbel} megadot} adgto]; ) ) o
*Koltségterités  megfizetése  (szamviteli bizonylat adatait  kiilon
adatkezelésként drzi Adatkezeld)
*Elutasitott kérelem, elutasitis indoka

6.12 IRATKEZELES

Adatkezelés célja Atlathatd, szervezett miikodés biztositasa, az 1995. évi LXVI.
Torvényben, valamint a 335/2005. (XII. 29.) Korm.
Rendeletben meghatarozott kitelezettségek teljesitése

Erintettek kategoriai Ovodaval kapcsolatba 16pd személv, Sziild, gyvermek

Az adatok forrasa Erintett

Adatkezelés ~ GDPR  szerinti | Kézérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az

jogalapja és annak indoklasa | adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott

(amennyiben relevans) kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges. Adatok kiilonleges kategoriajanak
kezelése a GDPR 9. cikk (2) bekezdés g) pontja alapjin végzi,
azaz az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges.
Adatkezelést az alabbi jogszabélyok hatirozzdk meg: Levéltari
tv., Rendelet 3, Rendelet 2

Adatmeg0rzésre elbirt ido: Iratkezelési szabdlvzatban meghatarozott ideig

Kezelt személyes adatok | Iktatott iratokban taldlhaté személyes adatok, természetes

kategoriai személyazonosit6 adatok, kapcsolattartasi adatok

6.13 PANASZ ES A KOZERDEKU BEJELENTES

Adatkezelés célja

Panasz, és kidzérdeki bejelentés kivizsgalasa, bejelentd részére
tisztdzd kérdések feltétele, bejelentd értesitése a vizsgalat
eredményérél, jogérvényesitési 1épések megtétele

Erintettek kateg6ridi

Bejelento

Az adatok forrasa

Erintett

Adatkezelés ~ GDPR  szerinti | Jogikételezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja —az adatkezelés
Jogalapja és annak indokldsa | az adatkezeldre vonatkozd jogi kitelezettség teljesitéséhez
(amennyiben relevans) sziiks€ges.

Adatmegbrzésre elbirt idd: Panasz megvalaszoldsanak évétdl szamitott 5 év

Kezelt személyes adatok | * Bejelentd neve, elérhetésége (levelezési cim, e-mail cim)

kategorisi * A bejelentésben megadott adatok

6.14 SZERZODESEK NYILVANTARTASA, PARTNER NYILVANTARTAS

Adatkezelés célja

Szerzodések atlathatdsagéanak biztositasa
Pénziigyi rendszerben elérhetd funkciok hatékonyv hasznélata

Erintettek kategdriai

Szallitd/ Vevd

Az adatok forrasa

Erintett

Adatkezelés -~ GDPR  szerinti | Szerz8dés eldkészitése és teljesitése- GDPR 6. cikk (N

jogalapja és annak indoklasa | bekezdés b) pontja

(amennyiben relevans)

Adatmegoérzésre elbirt id6: Szerz6dés nyilvantartds -Szerzédéses jogviszonybdl eredd
kovetelések és kotelezettségek teljesitésétd]l szamitott 5. év
végéig
Partner nyilvéntartas -Utols hasznalatté] szamitott 5. év végéia

Kezelt személyes adatok | Szerz6d§ f¢l: név, ad6szam/ adéazonosito jel, székhely/ telephelyii, lakcim

kategdriai
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6.15 SZERZODESEK KAPCSOLATTARTOINAK ADATKEZELESE

Adatkezelés célja

Szerz6dcs keretében tehetO/tett jognyilatkozatok és egyéb
dokumentumok, utasitasok érvényességének sziikség szerinti
ellen6rzése, az  ezzel  kapesolatos  jogérvényesités
megval6sithatésdganak biztositdsa, a kapcsolatfelvétel és
kapcsolattartas lehetoségének biztositdsa, a szerzddéssel
kapcsolatos 4ltalanos adminisztraciok elvégzése

Erintettek kategériai

Egytittmitk6d6 partner (Vallalkoz6, Megbizott, Szolgaltato)
kapesolattartéja

Az adatok forrasa

Erintett

Adatkezelés  GDPR  szerinti | Hozz4jarulas- GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja

jogalapja és annak indoklasa

(amennyiben relevans)

AdatmegGrzésre eldirt id6: Valtozdssal kapcsolatos értesitésig, de legfeljebb a szerzddés
teljesitésétdl szamitott 5 év

Kezelt személyes adatok | *Kapcsolattarté neve

kategdriai *Kapcsolattartasi adatok

6.16 OVODAI LEVELEZES, ELEKTRONIKUS LEVELBEN ES TELEFONON KERESZTUL BIZTOSITHATO
ADATSZOLGALTATAS EGYEDI AZONOSITO!

Adatkezelés célja Elektronikus  kapcsolattartds  lehetdségének  biztositésa,
Uzletmenet folytonossag biztositasa

Erintettek kategdriai Levélird

Az adatok forrdsa Erintett

Adatkezelés  GDPR  szerinti | Hozzajdrulds- 6. cikk (1) bekezdés a) pontja — az érintett
Jogalapja és annak indoklasa | hozz4jarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
(amennyiben relevans) c€lbol torténd kezeléséhez.

Adatmegérzésre el6irt id6: A levelezbrendszerbe érkezett killdemények 5 év utan torli
Adatkezel6 a beérkezett és kiildott kiildeményeket a célhoz
kotdttség €s pontossag elvének teljesitési korlatai miatt

Kezelt személyes adatok | Levélir6: név email cim, telefonszam, levélben meghatarozott egyéb

kategoriai kérillmény

6.17 SZAMLAK, BIZONYLATOK, UTALASOK

Adatkezelés célja

A vevéi és szallit6i kapesolatok adminisztracidja, szamlazas,
teljesitésigazolas, atlathaté mikodés biztositasa, bankszamla
forgalom nyomonk&vetése

Erintettek kate odridi

Szallitd/ Vevb, kapcsolattartd

Az adatok forrasa

Erintett

Adatkezelés ~ GDPR  szerinti | Jogi kételezettség 6. cikk (1) bekezdés c) pontja — az adatkezelés

jogalapja és annak indoklasa | az adatkezel6re vonatkozd jogi Kkotelezettség teljesitéséhez

(amennyiben relevans) sziikséges

Adatmegoérzésre elbirt id6: A kiallitas évének végétél szamitott 8 év az Art.78. § (3)
bekezdés és a Szamviteli tv. 169.§ (1) alapjan

Kezelt személyes adatok | Felek neve, Adészdm/adéazonositd, székhely, telephely, kapesolattartasi

kateg(’)riéi adatok, szamlét/teljesitésigazoldst alairé neve, aldirds, datum, lakcim,

bankszamlaszam kapcsolattarto, teljesitést ivazold neve, aldirasa
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6.18 PERES UGYEK

Adatkezelés célja

Peres €s nem peres jogi tigyek (Munkaiigyi- Polgarjogi,
Biintet-, Kozigazgatasi peres, egyéb hatosagi eljarasok)
nyomonkdvetése, jogorvoslat igénybevétele esetén az eldzmény
iratok rendelkezésre allisanak biztositisa

Erintettek kategériai Peres fél
Az adatok forrasa Adatkezel6nél keletkezik
Erintett
Adatkezelés GDPR  szerinti | K6zérdek v kézhatalom 6. cikk (1) bekezdés e) pontja — az
Jogalapja és annak indokl4sa | adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezelére ruhazott
(amennyiben relevans) kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtdsdhoz sziikséges;
Adatmeg6rzésre el6irt id: Jogerére emelkedést évétsl szamitott 15 év a Rendelet 2
Melléklet-U3 19 alapjan
Kezelt személyes adatok | Természetes személyazonosité adatok, vitas tigy rovid Osszefoglalasa,
kate gbriai kapcsolédé dokumentumok, bizonyitékok, jelentések, elézmény informaciok,

bir6sagi eljars szakasza, ligyszamok, tgyérték, igy rovid osszefoglalasa, per
allasa, statusz (folvamatban, lezéart), megjegvzés, javasolt intézkedés

6.19 INCIDENS NYILVANTARTAS (IT, ADATKEZELESI)

Adatkezelés célja

Incidensek, incidensek kapcsan tett intézkedések atlathatdsag,
bejelentési, értesitési kotelezettség teljesitésének tamogatésa,
elszdmoltathatdsag teljesitése

Erintettek kategoriai

Munkavallalé
Harmadik fél
Szerz6dott partner

Az adatok forrasa

Adatkezelonél keletkezik

Adatkezelés  GDPR  szerinti | Jogi kotelezettség 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja — az adatkezelés
jogalapja és annak indokldsa | az adatkezelére vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
(amennyiben relevans) sziikséges;

Adatmegérzésre eloirt id6: Incidens évének végétdl szamitott 10 év (Infotv 25/F. § (4)
meghatarozott idétartam alapjan)

Kezelt személyes adatok :Eﬁiﬁzﬁﬁgsﬁtg;iomsfté adatok

kategorla] * Inc}i)denssel kapcsolatos kériilménvek

6.20 TOBORZAS

Adatkezelés célja Ures élldshelvek betdltése

Erintettek kategdriai Palyazé

Az adatok forrasa Erintett

Adatkezelés ~ GDPR  szerinti | Hozzajarulds- 6. cikk (1) bekezdés a) pontja — az érintett

jogalapja és annak indoklasa | hozzajarulésat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét

amennyiben relevans) célbdl torténd kezeléséhez;

Adatmegoérzésre eloirt id6: Jogviszony létesitésérdl hozott dontés id6pontjaig, vagy érintett
hozzajarulasanak visszavonasaig, de legfeljebb 1 évig (ha nem
keriil felvételre),

Jogviszony  létrejotte  esetén  pedagogusi jogviszony
megsziinésétdl szamitott 50. év végéig a PUE 133.§ (6) bek.
alapjan

Kezelt személyes adatok | Természetes személyazonosité adatok, kapcsolattartisi adatok, szakmai

kategériéi p(?ﬂf:éliéh?z kaPcso!qué adatfjk, erkﬁ’]csi bizon)‘litvép,y adatta'rtalma, beadott
palyazat részeként kozolt egyéb személyes adat, interjin személyes benyomas
alapjén kialakitott véleménvek, alairas
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6.21 VAGYONVEDELMI KAMERARENDSZER UZEMELTETESE

Adatkezelés célja

Ovoda elektronikus megfigyelérendszert az aldbbi célokbol
kivanja alkalmazni:

. belépésre jogosultak érkezési és tdvozasi idejének eseti
ellenbrzésére,

. szemeély- és vagyonvédelmi intézkedésként a ki- és
belépések megfigyelésére és nyilvantartisara a mellékletben
rogzitett cim szerinti épiileteiben és teriileteken.

A fent megjelSlt célokra az elektronikus megfigyelérendszer
alkalmazasa azért sziikséges, mert:

. a megfigyelérendszer hasznalataval az illetéktelen
belépések és kilépések hatékonyan megfigyelhetéek az
€loképek kovetésével, sziikség esetén azonnal intézkedés
kezdeményezhetd ilyen esetekben,

. ha valamilyen okbél sziikséges az épiilet/teriilet
kiiiritése, az intézményvezetének 4t kell latnia, dsszesen hany
személy, hol, milyen célbél tartozkodik a teriileten, erre az
él6képek alkalmasak,

. az épiiletek, az épiiletben, teriileten Srzott értékek
védelme, az esetleges incidensek felderitése, jogérvényesitési
lépések megtétele a fizikai hozzaférések rogzitett felvételek
altali megtekintéssel nyomon kdvethetdek, biztosithatoak,

. a rogzitett felvételek ellendrzésével objektiven
igazolhatoak, vagy cafolhatok a jelenlétre vonatkozoan rogzitett
adatok.

Erintettek kategoriai

Allando belépésre jogosultak, Gvodaba jaré gyermekek és
kiséréik, eseti latogatok

Az adatok forrasa

Erintett

Adatkezelés  GDPR
jogalapja ¢és annak
(amennyiben relevans)

szerinti

indoklasa

Kozérdek v kozhatalom 6. cikk (1) bekezdés €) pontja — az
adatkezelés kozérdeklii vagy az adatkezeldre ruhazott
kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasihoz szitkséges a Koznev. tv-ben meghatdrozott
kozfeladatok biztonsagos ellatasahoz.

Adatmegbrzésre elirt id6;

Mellékletben rogzitetteknek megfelel6en

Kezelt személyes
kategoériai

adatok

Keépmds, Megfigyelt teriiletre torténd belépés és kilépés pontos ideje,
felvételen rogzitett egyéb esemény kapesan levonhat6 kovetkeztetések, az
épiiletbe vitt és onnan elhozott nagyobb eszkdzok, ingdsazok

7 A SZEMELYES ADATOKHOZ HOZZAFERO SZEMELYEK

Ovoda altal kezelt adatokhoz ltalénos szabalyként azok az Adatkezel nevében eljar6 személyek férnek
hozz4, akiknek a feladataik ellatdsahoz feltétleniil sziikséges az informaciok ismerete. Adatkezeld
Jogosultsag-kezeld rendszert alkalmaz elektronikus formaban tarolt adatai tekintetében a hozzaférések
koordinalaséhoz és ellenGrzéshez. Papiralapii dokumentumait elzart irodakban, szekrényekben,
iratkezelésre kialakitott helyiségeiben 6rzi.
Adatkezeld a megjeldlt adatkezelési tevékenységek esetén rendszeres jelleggel adattovabbitast végzet
a lent megnevezett adatkezel6k részére.
Az Adatkezelé folyamatait tovabba adatfeldolgozok igénybevételével 1atja. A jelen tajékoztatoban
meghatérozott adatkezelési tevékenységek tekintetében adatfeldolgozoként kdzremiikddé szervezetek
szintén az aldbbi tablazatban keriilnek felsorolasra. Jelen tablazat nem tartalmazza azokat az 6nalld
adatkezelSket, adatfeldolgozdkat, akik részére Adatkezeld eseti, elére nem lathatd Jelleggel biztosit
adattovabbitist, ezek az esetek altalanos jelleggel keriilnek csak feltiintetésre az adattovabbitasi cél

megjelolésével.
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MINOSEG

ADATOK, AMELYEKHEZ A HOZZAFERES NEV, ELERHETOSEG (ADATFELDOLGO AZ ADATFELDOLGOZO
BIZTOSITOTT, ADATKEZELESI FOLYAMATOK 70/ ONALLO TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA
ADATKEZELG)
Tankoteles gyermekek jegyzéke, ovodai
beiratkozassal kapcsolatos adatok, Ovodai L . M er1e
nevelés aloli felmentés, Ovodai jogviszonyhoz, OktatasnSHllvatallo(llgss Budapest, dOtrll(allol . KIR rendszer iizem eltetése
Jogviszony médositashoz, megsziinéshez zalay u. 10-14.) agatkezelo
kapcsol6do adatkezelési tevékenysés
Tankoteles gyermekek jegyzéke, ovodai Kazincbarcika Viros
beiratkozassal kapcsolatos adatok, Ovodai Onkormanyzata és A a1 < PP,
nevelés aloli felmentgs, gyermekbalesetekkel Kazincbarcikai Polgirmesteri do,:l](allol ,, Intézmenyfe:;l:l:;lrtél Jogkdrtk
kapcsolatos jegyz6konyvek adattartalma, Panasz Hivatal By ellatasa
adattartalma, (3700 Kazincbarcika F6 tér 4.)
_ Tankteles gyermekek jegyzéke, 6vodai Ovikréta Poszeidon helpdesk
bclrat'kozas,' Felvet'ell e!bgcgyzesn papllo vezetése, Educational Development biztositdsa
Ovodai nevelés aloli felmentés, Ovodai o . Adatfeldoleoz6 Ovikréta rendszer
jogviszonyhoz, Jogviszony modositashoz, Informahkgg Z; t. (Budapest, o8 e e o
megsziinéshez kapcsolodo adatkezelési Budafoki ut 59, 1111) uzemueltetes és helpdesk,
tevekenyvséo iigyfélszolgalat
Tankoteles gyermekek jegyzéke, 6vodai . .
beiratkozas, Felvételi elbjegyzési naplo vezetése, Ovikréta Poszeidon
_Ovodai nevelés aloli felment’es, (?V’Odal Klebelsb_erg quponF (1054 Adatfeldolgozé .uze'meltetes
jogviszonyhoz, Jogviszony modositashoz, Budapest, Bajesy-Zsilinszky it 42-46) Ovikréta rendszer
megsziinéshez kapcsolodé adatkezelési iizemeltetés, iigyfélszolgalat
tevékeny séo
: - - Quadro Byte Zrt. (Budapest . Etkeztetési szoftver
Etkeztetési rendszerben rogzitett adatok Galagonya §. IV, emelet, 1036) Adatfeldolgozo iizemeltetése
, - Etkeztetési
Gyermekétkeztetéssel kapesolatosan étkeztetési Barcika Prima Kft (Kazincbarcika, Onalloé l'szemte:::t és; slzl:lft\(lleerSk
rendszerben rogzitett adatok Herbolyai ut 7/A, 3700) adatkezel6 . g p
biztositasa
Egészségiigyi sziirévizsgalatot, . .
Egészségiigyi sziirévizsgalat/ pszichologiai pszicholégiai vizsgalatot végzo Onallé Egészségiigyi sziirdvizsgalat/
vizsgalat elvégzésére vonatkozo beleegyezd egészségiigyi szolgaltatd . pszicholégiai vizsgalat
ilatkozar sHsY1 8 " adatkezeld .
ny1latko: (esetenként eltérd, beleegyezé elvégzése
nvilatkozaton réozitve)
Pedagégiai Szakszolgalat
Sajitos nevelési igényre, beilleszkedési zavarra, Borsod-Abaiij-Zemplén .
tanulasi nehézségre, magatartasi rendellenességre, Viarmegyei Pedagoégiai Onallé . .,
ovodai fejlédésre, valamint az iskolaba lépéshez Szakszolgilat Kazincbarcikai adatkezeld Koznev. tv 41.§ (8) alapjén
szikséges fejlettségére vonatkozo adat Tagintézménye (3700 Kazincbarcika,
Epitok itia 15.)
Kazincbarcika Viros
Onkormanyzata és Onalls . . .
. nallé Beszerzések, kozbeszerzések
anl ~ R 5 k . . . - : o
Ajanlatokban rogzitett személyes adato Kaz“u:barc[k.m Polgarmesterl adatkezeld lebonyoll’té.sa
Hivatal
(3700 Kazincbarcika Fé tér 4.)
ngnl?cbar’clka Yag . i Kotelezettségvallalasok
Szerzisdések. szamlék adatai Kat ; °r_'|:' a,“l{zla acs cori Onallo rogzitése, szamlazasok,
’ azincbar cll-l'?/;t:l garmesterl adatkezeld kifizetések lebonyolitasa,
i - . . .
(3700 Kazincbarcika F5 tér 4.) koveteléskezelés lebonyolitésa
2017. évi XC. tbrvény 261. §-
. . L 266. §
Eseti adatigénylésben megjelslt relevans N’yo’m’ozo hafos;ig, l.ngesz§eg, . 2016. évi CXXX. torvény 320.
adatok Birésag, egyéb adatigénylésre Adatkezeld §,322. §
Jogosult hatésig 2016. évi CL. torvény 33. §, 34.
§
Valamennyi adatkezeléssel kapcsolatban eseti ( Human Kft. (3741 Izséfalva, Adatfeldoleozé Rendszergazdai feladatok
betekintés jelleggel) Izs6 M. (it 66. ) g elltasa
. . (. Human Kft. (3741 Izséfalva, | Uzemeltetési, karbantartasi
Vagyonvédelmi kamerarendszer képei Izs6 M. Gt 66, ) Adatfeldolgozé feladatok ellatasa
Levelezés iizemeltetése, biztositasa Google Ireland Limited (Gordon Adatfeldolgozé Levelezés szolgaltatas

House, Barrow Street, Dublin 4 Ireland)

biztositasa

Jelen tajékoztatd 2025.09.01-t81 visszavonasig hatalyos.
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Melléklet

, Kamera Teriilet, amelyre a kamera latoszoge | Kamerak megérzési
Tagoévoda o o = B
sorszama iranyul ideje
1. Gazdasagi bejarat 7 nap
= A oldal bejarat el6tér 7 nap
3. B oldal bejarat el6tér 7 nap
Székhely Ovoda 4. Emelet irodasor 7 nap
&) A oldal emeleti eltér 7 nap
6. B oldal bejarat 7 nap
7. A oldal bejarat 7 nap
1. Fébejarat 7 nap
2. Els6 terasz 7 nap
3. Els6 udvar 7 nap
. . 4. Sportpalya 7 nap
Nefelejes Tagbvoda 5. Kﬁzé[l;:sé udvar 7 nap
6. Gazdasagi bejarat 7 nap
7. Hatso udvar 7 nap
8. Hatso kiskapu bejarat 7 nap
1. A oldal bejarat el6tt 14 nap
2. A oldal f6ldszinti el6tér 14 nap
3. A oldal emeleti elStér 14 nap
Napsugar Tagévoda 4. B oldal bejarat el6tt 14 nap
5. B oldal foldszinti elotér 14 nap
6. B oldal emeleti el6tér 14 nap
7. Gazdasdgi bejarat 14 nap
1. Fé bejarat- kapu 28 nap
2. Hatso bejarat- kapu 28 nap
Mesevar Tagovoda 3. Gazdasagi bejdrat 28 nap
4, Fo bejarat 28 nap
5. Hétsé udvarrész 28 nap
1. Gazdasagi bejarat 7 nap
, , 2. A bejarat 7 nap
Szazszorszép i
¥ 3. B bejarat 7 nap
4. Terasz 1. 7 nap
5. Terasz I1. 7 nap
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