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1 Altalanos rendelkezések

1.1 A Szabalyzat célja

1.L1.1 A Jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat) célja KAZINCBARCIKAI (OSSZEVONT
OVODAK (székhely: 3700 Kazincbarcika Csokonai Gt 1, a tovabbiakban: Ovoda), mint kozfeladatot
ellatd szerv kezelésében 1évé kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények (a tovabbiakban:
adatigénylés) teljesitési rendjének, valamint a kozzéteendd kozérdeki(i adatok, kozzétételi lista
tartalméanak, kozzétételi kotelezettséggel kapesolatos feladatoknak szervezeten beliili meghatarozéasa. A
szabélyzat megalkotésaval és kozzétételével Ovoda eleget tesz az informéciés dnrendelkezési jogrol és
az informéciészabadsdgrol sz6l6 2011. évi CXII. t6rvény (a tovébbiakban: Infotv.) 30. § (6)
bekezdésében foglaltaknak, és eldsegiti az allampolgari joggyakorlast.

1.2. A Szabdlyzat targyi hatilya

1.2.1 Jelen Szabélyzat targyi hatalya kiterjed az Ovoda birtokaban 1évé, az Infotv. 3. § 5. pontjaban
meghatarozott kdzérdekii adatokra, valamint az Infotv. 3. § 6. pontjaban meghatarozott kdzérdekbdl
nyilvanos adatokra (a tovabbiakban egyiittesen: nyilvanos adat).

1.2.2 Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében a jelen Szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazanddk a
kozhiteldi nyilvéntartasbol t6rténd — kiilén torvényben szabalyozott — adatszolgaltatasokra.

1.3 Szabalyzat személyi hatilya
A Jelen Szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Ovodara, e szervezeteknél foglalkoztatottakra, valamint
az Ovodéhoz adatigényléssel fordulo természetes és nem természetes személyekre.

1.2 1.4 Ertelmez rendelkezések
A jelen Szabalyzat alkalmazéasaban:

adatigényl6: az a természetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, illetve amely az Ovodahoz adatigénylést nyUjt be;

adatkezelés: GDPR. 4. cikk 2. pontja szerinti folyamat;
adatkezelé: az Ovoda,

elektronikus kozzététel: a KIR rendszerben €s az 6vodai honlapon kézzétett kozzétételi lista szerinti
kozérdeki és k6zérdekbdl nyilvanos adatok.

kozérdekii adat: Info tv. 3.§ 5. pontja szerinti adat;
kozérdekbdl nyilvinos adat: Info tv. 3.§ 6. pontja szerinti adat;
nyilvanossigra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetévé tétele;

személyes adat: az Eur6pai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete (a
tovabbiakban: GDPR) 4. cikk 1. pontja szerinti adat.

Kéznev.tv.: a nemzeti kdznevelésrol szolé6 CXC. tv.,

Rendelet 1: a nemzeti kdznevelésrél sz6l6 térvény végrehajtasardl szol6 229/2012, (VIII. 28.) Korm.
rendelet.

Rendelet 2: a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérsl és a koéznevelési intézmények
névhaszndlatarol sz416 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet.

A jelen fejezetben nem meghatdrozott fogalmak tekintetében az Infotv. ,,Ertelmezd rendelkezései”
korében meghatdrozottak az iranyadok.
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2.1

2 Feladat és hatiaskorok
Ovoda feladatai

Az informéciGszabadsaghoz val6 jog érvényesiilését, kotelezettségeit az adatigénylések, és kozzétételi
kotelezettségek teljesitése Gtjan az Ovodanak biztositania kell. E feladat végrehajtasanak
megszervezéséért Ovoda Igazgatéia felelds.

Ovoda feladata az informaciészabadsdg érvényesitésével kapcsolatosan gondoskodni:

a nyilvénos adatok megismerésére vonatkozo szabalyzat elkészitésérdl, naprakészen tartasardl;
kozzétételi lista 3. melléklet szerinti tartalmanak meghatarozasardl (a tovabbiakban: kdzzétételi
lista) (3. melléklet);

koézérdekil adatigénylésekre adott valaszok kiadasarol;

az adatigénylésekkel kapcsolatos ellenérzd lista kit6ltésérol, adatigénylésekre adando valaszok
el6készitésérdl, ellendrzésérdl, valaszadas biztositasarol, koltségtérités megfizetésének
ellendrzésérol;

kozzétételi listdkkal kapcsolatos valtozasok figyelemmel kisérésérél;

Rendelet 23.§ (1) és (2) bekezdései szerinti adatok kozzétételérdl a Kdznevelési Informacids
Rendszer feliiletén;

a kozérdek adatigénylések nyilvéntartdsanak (4. melléklet), mint az Infotv. 30. § (3) bekezdés
szerinti kotelezettség teljesitésének, valamint az Infotv. 29. § (1a) bekezdés szerinti ismételt
adatigénylések kiszlirésére alkalmas nyilvantartds vezetésérol;

minden év januar 31-ig az éves jelentés elkészitésérél a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéciészabadsdg Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH) részére, a jelentds kozzétételérdl az
altalanos kozzétételi lista részeként.

Igazgat6 a jelen pontban meghatdrozott feladatokat munkaszervezetében feladatot ellaté személy részére

delegéalhatja.

3 A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi megismerésére
iranyulé igény és teljesitése

3.1 Az adatigénylések benyijtasa

3.1.1 Altalanos alapelvek

Adatigénylés akkor teljesithet6, ha erre vonatkozo igény érkezik az Ovodihoz. A nyilvénos adat
megismerése irant barki Adatigényloként igényt fogalmazhat meg, az igény befogadasanak feltétele,
hogy az igénylé nevét, megnevezését, valamint a tdjékoztatds és értesités megadasara kijelslt
elérhetdségét biztositsa az Ovoda részére a kért adatkorok megjeldlése mellett.

3.1.2  Adatigénylések beérkezésére biztositott elérhetbségek, alaki és tartalmi kotottségek

3.1.2.1 Ovoda a kivetkez6 modokon fogadja az adatigényléseket:

elektronikus iton honlapjén feltlintetett kapcsolattartasi e-mail cimen;
postai Gton az Ovoda székhelyére, vagy levelezési cimére cimezett levélben;
személyesen szdban és irdsban az Ovoda székhelyén.

3.1.2.2 E-mailben, hivatali kapun és postai uiton érkezd adatigénylések

Az elektronikus vagy postai tton érkezd adatigényléseket az Ovoda — vagy erre a feladatra kijelsit
munkatarsa- legalabb naponta ellenorzi.

3.1.2.3 Szébeli adatigénylések

Adatigénylést abban az esetben lehet szoban eldterjeszteni, amennyiben:

az Adatigényld azt szdban kéri teljesiteni;
az igényelt adat az Ovoda honlapjan mér nyilvanossagra hozott adatra vonatkozik;
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az alkalmazott jogszabdlyra vonatkozo éltalanos tajékoztatassal teljesithetd;

az igényelt adat az Ovoda hatéskorére, eljarasaira vonatkozik.
Amennyiben az adatigénylés széban nem teljesithets, arrdl feljegyzést kell késziteni és azt az
elektronikus és postai uton beérkezett igényekkel egy tekintet ala esOként kell kezelni. Szobeli
adatigénylés tigyfélfogadasi iddben kérhetd és teljesitheto.

3.1.2.4 Alaki kotottség, kotelezd tartalmi elemek

Az adatigénylések formai kotSttségektél mentesen benyujthatok, de tartalmazniuk kell legaldbb az
alabbi adatokat:
az Adatigénylé neve, vagy nem természetes személy Adatigényld esetében az Adatigényld
megnevezese;
kapcsolattartasi elérhet6ség, amelyen az Adatigényld szamdra az igényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.
Amennyiben az adatigénylés nem tartalmazza a jelen pontban irtakat, az nem teljesitheté.

3.2 Az adatigénylések elbirilisa és teljesitése, az adatigénylés megtagadasa

3.2.1 Az adatigénylés elbiraldséra, teljesitésére vagy megtagadasara irdnyulé eljarasra jogosultak az
adatigénylés soran;

az lgazgato, vagy az altala delegalt személy,
a telefonon elbterjesztett €s azonnal megvdlaszolhaté kérelmek esetében a kérelem
megvalaszolasara illetékes és megfelelé informacio birtokdban 1évé személy.

3.2.2 Adatigénylés elbiralasa, teljesitésének elokészitése
3.2.2.1 Az Ovoda az adatigénylést megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy:

az adatigénylés megfelel-e a 3.1.2.3. pontjdban foglalt kévetelményeknek;
az igényelt adatok pontosan beazonosithaték-e, vagy sziikséges e tisztazo kérdés feltétele az
igénylonek;
az igényelt adatok olyan adatkorre vonatkoznak -e, melyeket az azonos igényld egy éven beliil
mar benyjtott, és az adatokban valtozas nem 4llt be;
az igényelt adatok az Ovoda adatkezelésében vannak-e;
az igényelt adatok kozérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adatoknak minésiilnek-e, valamint
fennall -e az Infotv. 27. § szerinti elutasitasi ok (adatigénylés ex lege titokkorbe tartozo adatra,
lizleti €rdeket aranytalan mértékben sért adatra, dontés megalapozasat szolgdlé adatra
vonatkozik),
az igényelt adatok megtaldlhatéak-e az Ovoda hivatalos weboldalén vagy egyéb szerv
weboldalan;
az igényelt adatok az Adatigényl$ altal kért modon vannak-e tirolva az Ovodénal vagy
feldolgozasuk sziikséges;
az adatszolgéltatas teljesitése okoz-e az Ovodanak kiilén koltséget, ha igen, akkor annak
meghatarozasa sziikséges;
amennyiben az adatszolgaltatds nem teljesithet6 15 napon belill, régziti, hogy ennek oka:

o akért adatok jelentds terjedelme vagy nagy szamossaga,

o az Ovoda alaptevékenységének ellatasahoz szitkséges munkaeréforras aranytalan mértékii

igénybevétele.

3.2.2.2 . Az adatszolgaltatast ugy kell teljesiteni, hogy azzal az adatigénylésnek a beérkezését kivetd
legrovidebb id6 alatt, de legkés6bb 15 napon beliil eleget lehessen tenni.

3.2.3 Tisztazd kérdések

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az Adatigényl6t frésos Giton az igény pontositaséra kell
felhivni legfeljebb 15 napos hataridd tlizésével. Az Ovoda ilyen esetekben a tisztdzo kérdéseket
vélaszlevélben a biztositott kapcsolattartsi elérhetoségen megkiildi Adatigénylének. Az adatigénylés
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teljesitése az Adatigényl6 valaszadasat kdvetden folytathat6 a 3.2.2. pontban meghatérozottak szerint,
az erre iranyad6 hatéridé nyugszik. Ha az Adatigényld a tisztazo kérdésre nem valaszol az erre a
felhivdsban megjelolt hataridén belill, az adatigénylést visszavontnak kell tekinteni, erre a
valaszlevélben fel kell hivni az Adatigényl6 figyelmét.

3.2.4  Tajékoztatas egyéb adatkezel6hdz fordulds sziikségességérsl

3241 Amennylben a3.2.2. pont szerinti v1zsga1at soran igazolast nyer, hogy az adatigényléssel érintett
adatokat nem az Ovoda kezeli, errél a tényrél az Ovoda valaszlevél forméjaban az Adatigénylét a lehetd
legrévidebb idén beliil irdsban tajékoztatja. Amennyiben az Ovoda egyértelmiien be tudja azonositani
az adatkezel6t, az adatkezel6rél és elérhetdségeirdl is tajékoztatja az Adatigénylot.

3.2.5 Az adatigénylés elutasitisa, Adatigénylé tdjékoztatdsa

3.2.5.1 Tajékoztatas nem kozérdekii vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatokra, vagy Infotv. 27. § szerinti
adatokra vonatkozé adatigénylés elutasitasarol

Amennyiben mar a 3.2.2. pont szerinti vizsgélat sordn bizonyitést nyer, hogy az adatigényléssel érintett
adatok nem kozérdekii vagy kézérdekbél nyilvanos adatok, vagy az adatigénylés ex lege titokkorbe
tartoz6 adatra, lzleti érdeket ardnytalan mértékben sért6 adatra, déntés megalapozasat szolgalo, és az
Infoty. 27. § (6) bekezdés szerinti adatra vonatkozik, az adatigénylés teljesitését meg kell tagadni.

3.2.5.2 T4jékoztatas egyéb okbdl t6rténd elutasitasrol

Amennyiben a 3.2.2. pont szerinti vizsgélat soran megallapithato, hogy:

az Adatigénylé nem biztositotta a 3.1.3. pontjaban meghatarozott adatait,
az adatigénylés azonos igénylé 4ltal egy éven belill benyujtott, azonos adatkérre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, és az azonos adatkdrbe tartozé adatokban valtozas nem allt be,
az adatigénylés az Ovoda gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintd, illetve tételes ellendrzésére
irdnyul6 adatokra, vagy dokumentum masolatokra vonatkozik (ez esetben az igénylést annak
targyat képezd irat mdsolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a
Jogviszony térgydnak, a szolgaltatds és ellenszolgéltatas mértékének és teljesitése idépontjanak
megjeldlésével kell teljesiteni)

az adatigénylés teljesitését meg kell tagadni.

3.2.5.3 Elutasitas esetén vélaszlevélben rogzitendd tartalmak

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasardl — annak részletes indokaival egyiitt — az Ovoda irasban
tdjékoztatia az Adatigényldt, legkésobb az adatigénylés beérkezésétél szamitott 15. napig. A
valaszlevélben az igény elutasitdsaval szembeni, az illetékes Jardsbirésag el6tt érvényesitheté rendes
Jjogorvoslati eljarasrol, és a NAIH elétt indithaté vizsgalati eljaras megindithatosagatol is téjékoztatast
ad az Ovoda az Adatigényl6 részére.

3.2.6  Téjeékoztatas koltségtérités fizetése ellenében teljesithetd adatigénylésrol

Amennyiben mér a 3.2.2. pont szerinti vizsgalat alapjan a koltségtérités kiszabhatosagara
vonatkozé feltételek fennallnak, tigy az Ovoda megkiildi az Adatigénylé részére a koltségtérités
megfizetése melletti teljesithetdségre vonatkozoé tajékoztatd levelet. A vélaszlevél minden esetben
tartalmazza az Adatigényld tdjékoztatasat arrdl, hogy a megallapitott koltségtérités Ssszegének
feliilvizsgalata érdekében a kdltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott 30 napon
beliil az illetékes Jdrasbirésag el6tt pert indithat, valamint vizsgélati eljards meginditisa céljabol
megkeresheti a NAIH-ot.
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3.27 Adatigénylés teljesitése

3.2.7.1 Amennyiben az adatigénylés megvélaszoldsara irdsban (ideértve az elektronikus levél utjan
megvalaszolt adatigényléseket is) keriil sor, az Ovoda adatigénylésrol valé tudomésszerzést kévetden a
lehet6 legrovidebb idén beliil 8sszegzi az adatigényléssel kapesolatosan rendelkezésére 4116 adatokat.

3.2.7.2 A vélaszlevelet az Infotv. -ben meghatarozott szempontok teljesiilésének szakmai ellenérzését
kovetden —az Ovoda Igazgatdja vagy az dltala delegalt személy kikiildi. A hatiridében t&rténd
teljesitésért és a szolgaltatott adatok megfeleldségéért az Ovoda Igazgatéja felel.

3.2.7.3 Ovoda kételes gondoskodni arrél, hogy az Adatigényld altal kért adatszolgéltatas soran olyan
adatokat ne koz6ljenek, amelyek nem mindsiilnek kozérdekii vagy kozérdekbs] nyilvanos adatnak, vagy
az Adatigénylé 4ltal meg nem ismerheté adatnak minésiilnek. Ennek érdekében a kozérdekd,
kozérdekbd] nyilvanos adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, amely az Adatigénylé altal meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz a masolaton felismerhetetlenné teszi. A felismerhetetlenné tétel

papir alapi mésolatnal a meg nem ismerhet6 rész letakarassal trténé masoldséaval,
elektronikus adathordozonal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek kiilén
dokumentumokra térténd szétvalasztasdval, amennyiben ez nem lehetséges dokumentumbél
valo torlésével, kitakarassal, scanneléssel torténik.

3.2.7.4 Az adatszolgaltatdsnak - lehetség szerint - az Adatigénylé &ltal kért technikai eszkozzel és
modon kell eleget tenni. Személyes betekintés iigyfélfogadési idében biztosithatd, masolatot az
Adatigényld kérheti:

postai dton papir alapon vagy szamitastechnikai adathordozén (pl.: pendrive-on, CD-n),
a letdltésre alkalmas linket elektronikus levélben iigyfélkapura, vagy az Adatigénylé altal
megjeldlt e-mail cimre kézbesitve megkiildeni.

3.2.7.5 Ha a kért adatot az Ovoda kordbban mar elektronikus formaban nyilvénossagra hozta, az igény
teljesithet az adatot tartalmazé nyilvéanos forras konkrét megjelslésével is.

3.2.7.6 Ha az Adatigényl0 az adatokat személyesen, kézvetleniil kivanja megismerni, az adatokrél
késziilt masolatot személyesen kivénja atvenni, Ovoda értesiti az Adatigényldt az adatokba, iratokba
valé betekintés lehetséges idopontjarol, illetve az adatszolgiltatdssal kapcsolatban felmeriilt
koltségekrol. A megjelent Adatigénylé szdmara az adatok 4taddsa (betekintési lehetéség biztositésa,
mésolatok 4tadasa) csak gy lehetséges, ha az Adatigényld a jelen Szabélyzat 1. mellékletét képezd
formanyomtatvanyon alirdsaval az atadas vagy betekintés tényét elismeri. Az Ovodénak az adatokba
torténd betekintéshez megfeleld koriilményeket, kért masolatok rendelkezésre llasat biztositania kell,
illetéleg tajékoztatni kell az Adatigényl6t a jogairdl és figyelmeztetni kotelességeire.

3.2.7.7 Az Ugyfélnek a betekintés kapcsan joga van:
a szamara rendelkezésre bocsétott iratokba betekinteni, azokrél jegyzeteket, fotokat késziteni,
jelezni a masolatkészitési igényét, s megjelSini a masolat adathordozéjanak kivant formajat,
kérdéseket feltenni az Ovodénak.

3.2.7.8 Az ugyfél a betekintés soran anyagi karfelel6sséggel tartozik azért, hogy:

a szamdra atmenetileg rendelkezésre bocsétott dokumentumok fizikai épségét megérizze;
biztositsa az adatok, dokumentum integritdsat, azaz a betekintéskori allapot véltozatlan
megorzését;

a megtekintendd adatok, dokumentumok el6készitéséhez minden sziikséges informéaciot
biztositson az Ovodanak,

az adatokrol készitendé mdsolat koltségeit el6zetesen megtéritse.

Kéltségtéritésre vonatkozo rendelkezések
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3.3 Koltségtérités altalinos szabdlyai

3.3.1 Amennyiben a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmii az
igény teljesitését az Ovoda koltségtérités megfizetéséhez kotheti. Koltségtéritésként az alabbi
koltségelemek megtéritésére kitelezheti az Ovoda az Adatigénylét:

az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé kéltsége,
az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az igényl6 részére torténd kézbesitésének koltsége.

332 A koltségek mértékének megallapitdsira a kézérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékérél sz616 301/2016. (IX. 30.) szamli Kormanyrendelet, valamint
jelen szabalyzat 2. melléklete alapjan Keriil sor.

333 A koltségtérités megallapitdsarol az Adatigénylét az igény teljesitését megelézden, az
adatigénylés érkeztetését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell. Adatigényld 30 napon belill koteles
nyilatkozni az igény fenntartasarol, ellenkezd esetben az igénylést visszavontnak minésiti az Ovoda. A
nyilatkozattételre rendelkezésre 4116 hatarid6rél, és a nyilatkozat elmaradésanak jogkovetkezményeirdl
az Adatigényl6t tdjékoztatni kell. Az adatigénylés fenntartasa esetén az Ovoda a kért informacidkat,
masolatokat a koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesiti.

3.34 Amennyiben az Adatigényld a koltségek megtéritését vallalja, ugy kézolnie kell a szamviteli
bizonylat kidllitashoz sziikséges személyes adatait (név, megnevezés, lakcim/székhely, nem természetes
személy esetén adoszdm). A koltségtérités megfizetésére megéllapitott fizetési hataridd nem lehet
rdvidebb 15 napnal.

335 A koltségtérités megfizetheté banki 4tutaldssal az Ovoda vélasz iratdban feltiintetett
bankszdmlaszamlajara torténd teljesitéssel.

3.3.6 Az Adatigényl6t fel kell hivni arra, hogy a koltségtérités atutaldsakor annak jogeimét
(koltségtérités) és az adott ligy ligyiratszamat a kozleményben tiintesse fel.

3.3.7 Az adatigénylés csak azt kovetben teljesithetd, ha az Adatigényld a koltségtérités Osszegét
maradéktalanul megfizette.

3.4 Adathordozé és kézbesités koltségtéritésének szabslyai

3.4.1  Koltségtérités papir alapti mésolat igénylése esetén kizarélag a 10 oldalt meghalad6 mésolatok
tekintetében, a 10 oldalt meghaladé terjedelem tekintetében allapithaté meg.

342 A nyilvanos adatrol készitett mdsolatért, valamint a kézbesités koltségeként fizetendd
koltségtérités koltségnemeit és mértékét jelen Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.
3.4.3 A Kkért kdltségtérités dsszegének el kell érnie minden esetben a legalabb 10.000 forintot, ennél

kisebb Osszegii koltségtéritési igény esetén az adatszolgaltatast ingyen kell az Ovodénak biztositani. A
kérhet6 koltségtérités dsszege maximalisan 190.000 forint lehet.
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3.4.5 Ha az adatigénylés teljesitéséért fizetendd tényleges kéltségek alacsonyabbak, mint a becsiilt
kéltségek alapjdn megfizetett koltségtérités mértéke, a kiilonbozetet az adatigénylés teljesitésétol
szamitott 15 napon belill vissza kell fizetni az Adatigénylonek. A visszafizetés — az Adatigénylé egyéb
rendelkezésének hidnyaban — arra a bankszamlaszdmra torténik, ahonnan az Adatigényl6 a befizetést
teljesitette.

4 Kozzététel
4.1 Kozzététellel kapesolatos dltaldnos szabalyok

4.1.1 A kozzétételi lista minden esetben tartalmazza az utolso frissités datumat.

4.1.2  Ovoda a Rendelet szerinti elektronikus kzzétételi kotelezettségének a Koznevelési Informacids
Rendszerhez (a tovabbiakban: KIR rendszer) torténd adatszolgéltatds teljesitésével és honlapjan torténd
kozzététel ttjan tesz eleget tesz

4.2 Kozzétételi lista adatainak feltoltése a KIR-be

42.1 Rendelet 1 29.§ (1) és (2) bekezdései, valamint Rendelet 2 82.§ (3) szerinti adatok
Osszegyjtésérdl, két havonta torténé frissitésérdl és KIR-nyilvantartas feliileten torténd kozzétételérdl
igazgatohelyettes koteles gondoskodni. Igazgat6 a kézzétételi lista tartalmét sziikség szerint, de legalabb
nevelési évenként, tanévenként egyszer, az OSAP-jelentés megkiildését kévetd tizenst napon belill
felilvizsgélja. A kozzétételi lista kizarolag kozérdekii statisztikai adatokat tartalmazhat.

4.3 Kozzétételi kotelezettség teljesitésének ellendrzése

4.3.1 Igazgaté ellenérzi a Rendelet 1 és Rendelet 2 végrehajtasaval kapcsolatos kételezettségek
teljesitésct. Hianyossag €szlelése esetén Igazgato felhivja az illetékes szervezeti egység vezetdjét a hiany
15 napon belilli potlasara, adatvédelmi tisztvisel6 a jelentés megkiildését kovetd 30. napig ismételten
ellendrzi a hidnyossag pdtlasanak végrehajtasat.

5 Adatvédelmi eléirasok
5.1 Altaldnos adatvédelmi kételezettségek

5.1.1  Azadatigénylés teljesitése sordn kiemelt figyelmet sziikséges forditani az Adatigényl$ ltal meg
nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételére, kiilondsen a személyes adatok tekintetében. Az
adatigénylokrél kezelt személyes adatok nyilvantartdsa soran az adatvédelmi és adatbiztonsagi
rendelkezéseket tartalmazo szabalyzatban meghatérozottak szerint kell eljarni.

5.2 Adatigénylések nyilvantartasa
52.1 Az Ovoda a beérkezé adatigénylésekrdl nyilvantartast vezet:

a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények teljesitésének és
megtagaddsanak szamérol és a megtagadasok jellemzé indokairdl,

a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti kérelmek teljesitéséhez
sziikséges napok atlagos szdmardl, valamint

a kozérdek és kozérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételének elérhet6ségérél.

5.2.2 A nyilvantartas az 5. melléklet szerinti adatokat tartalmazza, az Ovoda az adatkezelésrdl a
GDPR 13. cikke szerinti tdjékoztatast k6zzéteszi honlapjan.

523 Ovodaaz adatigényléssel kapcsolatosan birtokéba jutott személyes adatokat az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésébol kovetkezben az adatigénylés benytjtasatol szamitott egy évig hasznélhatja fel, majd ezt
kdvetben az adatokat tartalmazo iigyiratot és az elektronikus tton nyilvantartott adatokat a szamitogépes
rendszerbdl torli.
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5.2.4  Amennyiben az adatigényléssel kapcsolatban koltségtérités megfizetésére keriil sor, az Ovoda
a koltségtéritéssel kapcsolatos szamviteli dokumentumokat, és a bizonylatokban feltiintetett személyes
adatokat a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény 169. §-a alapjan § évig koteles megérizni. Adatkezeld
a megbrzésre jogszabaly altal megéllapitott hatéridé leteltét kovetden a személyes adatokat selejtezési
eljaréds soran torli.

5.2.5 Az Ovoda feleléssége az adatkezelésre irdnyad6 hataridék leteltét kdvetden a papir alapu
dokumentumok megsemmisitése, valamint az elektronikus dokumentumok szamitogépes rendszerbél
valé torlése oly modon, hogy adattdrlés esetén az érintett adatok a tovdbbiakban ne legyenek
helyreallithatdk.

6 Zaro rendelkezések

6.1.1 Jelen Szabalyzat 2025.szeptember 01. napjan 1ép hatélyba.
6.1.2  Szabalyzat hatdlybalépésével hatalyon kiviil helyezésre keriil:

Kazincbarcika, 2025. szeptember 01.
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1. melléklet
Kozérdeki, kozérdekbél nyilvinos adat megismerésére irdnyulé adatigénylés

Adatigénylé neve:

Az igényelt kbzérdekii, kozérdekbdl nyilvanos adat meghatirozisa, leirdsa:

Nyilatkozom, hogy a kozérdekii, kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés teljesitését az alibbiak szerinti médon
(adathordozén) és az aldbbi kapcsolattartisi elérhetdségemre (e-mail, postai levél, szébeli tajékoztatas,
személye atadas, betekintés) kérem teljesiteni, vagy a vilaszlevelet részemre az alabbi postacimre postin
teljesitse az Ovoda:

A kért adatokat a mai napon személyesen megtekintettem/ atvettem.
Kelt:

alairas
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2. melléklet

A nyilvinos adat megismerésére irinyulo igény teljesitéséért fizetends koltségtérités
koltségnemeinek mértéke

Kiltségnemek

Adatkszlés médja Adathordozé kéltsége Postai koltségek

Af4-es oldal fénymasolasa (fekete-fehér)* 12 Ft/oldal

Af4-es oldal fénymasolisa (szines) * 130 Ft/oldal

A/3-as oldal fénymasolisa (fekete-fehér)* 24 Ft/oldal

A/3-as oldal fénymasolasa (szines)* 260 Ft/oldal

CD lemezre irds 580 Fi/CD mindenkor érvényben 1évé postai dijazas alapjan
DVD lemezre iras 580 Ft/DVD

Pendrive-ra iras 1800 Ft/pendrive

Amennyiben a masolatot kér6 a CD, DVD lemezt, pendrive-ot maga bocsatja rendelkezésre, a masoldsért nem kell téritési dijat

fizetnie.

Amennyiben az adatigénylésért kérhetd koltségtérités méricke nem haladja meg a 10.000 forintot, adatigénylésért koltségtérités
nem kérhetd. A maximalisan kérhet6 koltségtérités mértéke: 190.000 forint.

*A papir alapon nyjtott masolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szitkséges mésolt oldalak azon része tekintetében
vehetd figyelembe, amellyel a mésolt oldalak széma a tiz oldalt meghaladja.
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